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关于印发《江西农业大学公务租用车辆
管理办法（暂行）》的通知

学校各单位:
《江西农业大学公务租用车辆管理办法（暂行）》已经学校校长办公会研究通过，现予印发，请遵照执行。

附件：1.江西农业大学公务租用车辆审批单 
2.江西农业大学****（单位）公务租用车辆台账
                                   江西农业大学

                                  2017年5月5日
江西农业大学公务租用车辆管理办法（暂行）

为深入贯彻落实中央“八项规定”精神 ，进一步规范公务租车行为，降低行政成本，促进党风廉政建设，根据各级相关规定，结合学校实际，特制定本办法。
一、适用范围
校属各单位因工作需要，使用学校公用资金租用社会车辆的公务活动。
二、用车管理
（一）遵循规范管理、保障公务、节约高效、真实使用的原则。
（二）各单位明确一名用车管理员，负责公务租用车辆管理工作。
（三）公务租用车辆实行先审批后派车制度。各单位每次租用社会车辆，需由用车人先填写《江西农业大学公务租用车辆审批单》（以下简称审批单），注明用车时间、起止地点、用车事由，经主要领导或分管领导（作为审批人）签字同意后，交用车管理员派车。特殊应急公务可先使用后补批。
（四）用车结束后，驾驶员如实在《江西农业大学车辆运费结算单》（以下简称结算单）上填写里程和运费，由用车人签字认定，作为报销依据。
（五）各单位建立公务租用车辆台账。用车管理员对本单位公务租用车情况进行登记，内容需涵盖车牌号、司机、用车时间、起止地点、用车事由、用车人、里程、运费等信息。台账格式可参考附件2。
三、费用报支

（一）公务租车费用支出实行月结季报制度。各单位于每月10日前凭单位出具的审批单、出租方出具的租车发票和结算单，报销上月租车费，逾期财务处原则不再受理。

各单位于每年4月15日、7月15日、10月15日和下一年1月15日前将上一季度租车费用情况按要求以书面形式报纪监审。
（二）使用科研项目经费租用社会车辆的，由科研项目负责人根据项目预算实施，并对业务发生的真实性、合规性负责，承担相应责任。科研人员因开展科研活动需要乘坐城市出租车的，可据实报销出租车票。
四、其他要求
（一）学校各级领导干部要以身作则，带头执行公务租用车辆相关规定，严禁公款租车私用等违反规定的行为。
（二）车辆使用以实际需要为准，尽量安排集中乘车，合理使用车型。用车单位要参照出租车市场价格，认真审核每次租车实际开支费用，杜绝虚开行为。
（三）出租方如出现虚开租车费等违规行为，一经发现学校将其列入“黑名单”，各单位不得再同其产生租车业务，否则不予报销。
（四）各单位要进一步加强对公务租用车辆情况的监督检查，及时制止违规用车行为。纪监审结合季报情况进行督查，并定期公布各单位使用情况，对用车情况存在问题的单位，按相关规定予以处理和追责。
附件1：

江西农业大学公务租用车辆审批单
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附件2：

江西农业大学****（单位）公务租用车辆台账
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  江西农业大学校长办公室                   2017年5月 5日印发     
江西农业大学文件
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